	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 17NĂM HỌC 2016-2017)

TUẦN 49 /2016 TỪ NGÀY 05/12 ĐẾN NGÀY 09/12/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

12/12
Đ/c Bình


	S

	 - 8h: Chào cờ: Tổ chức kỉ niệm ngày toàn quốc kháng chiến,trao giải thi IOE Tiếng Anh qua mạng cấp trường.
- 10h: Nộp công văn xin phép PGD tổ chức cho HS tham quan.

- 9h20: Triển khai các tổ CM thống nhất nội dung ôn tập KT cuối HKI, xây dựng ngân hàng đề.

- Làm dự toán 2017
- Tuyên truyền  phòng chống HIV/AIDS, theo dõi học sinh nghỉ ốm, lưu mẫu thức ăn, chăm sóc CBGVNV – HS. 
- 8h: Đón đoàn kiểm tra thẩm định thư viện.
- Chỉ đạo GV, HS luyện tập chuẩn bị thi Toán tiếng Việt, Toán tiếng Anh vòng thi cấp trường.
	TPT
HT        
HP
KT

YT

           TV
            HT
	  Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Bình
Đ/c Mai
	

	
	C

	- 13h30: Sở GD&ĐT kiểm tra công tác PCGD quận Long Biên năm 2016 tại UBND phường Việt Hưng.
- 14h: Chốt danh sách học sinh tham quan, phân công nhiệm vụ GV.

- 15h20: Nộp hồ sơ đánh giá phân loại chi bộ, đẩng viên 2016
 - Kiểm tra nề nếp học sinh.

- Nộp dự toán 2017.
- Vào sổ sách chuyên môn ,theo dõi chăm sóc sức khỏe CBGVNV – Hs, vào sổ học sinh mắc bệnh sau KSK.
-  Quản học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv.
	HP, VP
HT

HT, VP

TPT
KT
YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	Ba

13/12
Đ/c Mai


	S
	- Tổ chức cho học sinh tham quan .

	CBGV, HS
	Đ/c Mai

	

	
	C
	- Tổ chức cho học sinh tham quan .

	CBGVHS
	Đ/c Mai
	

	Tư

14/12
Đ/c Bình


	S
	- Thi các môn HKPĐ: Thể dục (Aerobic)
- 8h: Dự giở GV

- KT ứng dụng CNTT trong trường học
- HĐTT múa hát, làm sổ CTĐ, TPT.
- Lập danh sách CBGV nhận tiền mô hình, bán trú T11, lập chứng từ chuyển khoản kho bạc trả đơn vị bán
- Theo dõi học sinh nghỉ ốm, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh - CBGVNV, lưu mẫu thức ăn.
-  Cập nhật sổ sách tv , quản học sinh đọc sách thư viện.
	HP,Đ/c Linh, HS
            HT
HT
TPT

KT

YT
TV
	        Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
        Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: Bồi dưỡng thi GVG, Kiểm tra HS năng khiếu môn Toán, tiếng Anh
- KT nề nếp vệ sinh các lớp.
- Đi kho bạc nộp báo cáo lấy chứng từ chuyển tiền CBGVNV tiền bán trú, mô hình.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV-  học sinh, tuyên truyền phòng chống  bệnh dịch, vào sổ mắc bệnh sau KSK.
- Quản học sinh đọc sách thư viện, phục vụ GV đọc mượn sách.
	BGH, GV
TPT
KT

YT
TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	Năm

15/12
Đ/c Mai


	S
	- 8h: Bồi dưỡng học sinh năng khiếu chuẩn bị thi toán tiếng Anh 

- 8 h40: Dự giờ GV

- Dọn dẹp phòng đội, HĐTT thể dục.
- Lập phiếu thu học sinh tháng 12/2016 khối 1,2.
-  Theo dõi học sinh nghỉ ốm, theo dõi chăm sóc sức khỏe  CBGVNV - học sinh, lưu mẫu thức ăn.
- Phục vụ giáo viên đọc mượn sách.
	HT,HP, GV4
HT

TPT
KT

YT
TV
	Đ/c Mai

        Đ/c Mai
       Đ/c Mai
        Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: Dự chuyên đề TNXH 3D
- 15h20: Bồi dưỡng học sinh năng khiếu chuẩn bị thi toán tiếng Anh .
- Chuẩn bị kế hoạch tuần 16.
- Lập phiếu thu học sinh tháng 12/2016 khối 3,4.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh - CBGVNV, cho học sinh súc miệng Flour 0,2%, vào sổ sách chuyên môn, tuyên truyền xử lý TNTT thường gặp, thu tiền học tháng 12/2016.
- Quản học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv.
	HT, HP, K3
HT, HP, GV

TPT
KT

YT

TV
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	Sáu

16/12
Đ/c Mai


	S
	- 8h: Dự chuyên đề TĐ-KC 3A.
- 10h: HTDuyệt danh sách HS thi Toán mạng
- Thu cờ thi đua, tổng kết tuần 15.
- Lập phiếu thu học sinh tháng 12/2016, cộng thu chi T11/2016.
- Theo dõi học sinh nghỉ, theo dõi chăm sóc sức khỏe  CBGVNV - học sinh, lưu mẫu thức ăn.
- Quản học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv.
	BGH, GV

HT

TPT

KT

YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: Giao ban BGH- tổ HC.
- 15h 20: Kiểm tra phòng tin học chuẩn bị thi Toán mạng cấp trường.
- 16h30: Gắp thăm môn thi GVG Quận tại PGD.
- Kiểm tra vệ sinh các lớp. 
· - Cộng thu – chi T11/2016.
· - Theo dõi chăm sõ sức khỏe CBGV – HS, phối hợp đ/c TPT giám sát vệ sinh các lớp, vào sổ sách chuyên môn, thu tiền học tháng 12/2016.
· -  Vệ sinh phòng đọc, thư viện, quản học sinh đọc sách, sắp xếp tủ sách.
	BGH, tổ HC

    HT, GV Tin

HP
TPT

KT

YT

           TV   
	Đ/c Mai

 Đ/c Mai

 Đ/c Mai

        Đ/c Mai

 Đ/c Mai
 Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	Bảy

17/12
	S
	
	
	
	

	CN

18/12
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

